经纪服务平台操作手册
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机构管理经纪人UK权限

使用机构帐号、密码 登录系统：
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用户权限管理，可以查看机构名下所有经纪人以及管理其UK权限。

[image: image2.png]REW | SAFEREE X

SR P EE
[

1 F

2

3

“

s

5 |®

@S
O4Ee2Th17odSTHEBH0BccR22cSB0e
& 4BOEBANTOB MELAbAECAEEITBAbLc
43I e IBED L Esbdcee
SERMSGCC0SE 48545 FAZEEATO2E
61 492054140395 47 57941 6393
THeHEZTEE3

7B8HTEZ1 1704302 BALIAL4£2eTd

BRI, FAEERS
BB, FARERS
BB, FARERS
BB, FARERS
BB, FARERS
BRI, FAEERS
BRI, FAEERS

AR

e
e
e
e
e
e
S
S




点击右边修改，可以用分配权限
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通过勾选分配 经纪人 UK权限。
1. 登录

电脑插上UK后,点击Key登录即可
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有关Ukey驱动安装，请 查看 服务平台UK驱动安装 文档
2. 居间合同管理：
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2.1 核验申请
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首先进行核验申请表填写数据：
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2.1.1 填写核验申请单

请按房产证上信息填写核验申请表：
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填写内容：
姓名、身份证、房屋坐落区属、房屋登记坐落、房屋证号类型、房屋证号、申请人、申请人联系方式、是否同意发布房源
注意事项：根据房产证上姓名来填写信息，房产证上几个人姓名，就填写几个人信息；多人情况下，使用英文逗号分隔姓名、身份证

有2本房产证(数字位数为 -1、-2)，使用-1的证号信息来验证

请注意证号格式提示。
填写完成后，保存：

[image: image11.png]wRPEE

I 157

e |

rE: %=

BEE: 0ot -2

LBER: TEX

g EEHEAE

FRAH | @ BEFARE

FREREE () MAEARS

FIRIES : [T200101010

BIEARE A

BRER

X

BEET | © SRAREIE

1. WEEFEREATHEREE, B
B4 M TR REIARTh » TR

v

RS

wE

FREERREEER

2. BEFATUERMER : 12345675 » 12345875, 17123456761
€2010) FTHFF T 23456755

TREBEEMARRA
BFLNESRS .

B 10 EREG R » 08





填写完成后，信息在核验申请中显示：
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2.1.2下载委托书，上传影像件
如若 不用 申请协助验证，可以不用上传影像件。
选择单条数据后，进行 下载委托书、上传影像件：
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房源核验申请表、委托书，在下载委托书后，打印出文档，部分数据需要手动填写。

然后进行拍照上传
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2.1.3 房源验证

选择单条数据，进行房源验证：

[image: image15.png]SR P EE

OFmeER  § TEELS FMEM | ORERE | B3 KB X MK
W e e BIHIE S AT
4201011988010m23 iTz010101 2 EEZELE

1@ FLIE oois03z8 HE




房源验证，可以通过之前填写的信息验证房源，也可以申请协助验证
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2.1.4 协助验证
如果验证不出信息，可以申请协助验证，协助验证必须上传影像件。


区局人员通过影像件才能核验房源信息。
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协助验证，将会通过上传的影像件以及填写的信息，区局验证完成后，反馈信息。

2.1.5 驳回处理
提交协助验证后，有可能会被 驳回
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点击房源验证，可以查看驳回原因
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2.2 房源信息

验证完成后，生成房源编码，房源信息：
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2.2.1 房源编码验证

编码验证，可以通过房源编码，更新房源状态信息：
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在房源详细中，可以更新房源信息。
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房源状态更新：
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在删除合同后，如果无法重新网签新的合同，可以使用该功能更新房源状态。
2.2.2 签订合同

签署合同，单选房源信息，带入部分数据签署买卖合同：

[image: image28.png]Qumni| L BUSE | JmmE  Dh 0 @9
BEES e BHIE

1 @ 201700500048 Few.. «




[image: image29.png]FirsA

BRTEREERSA
(RETE 2

=N CRRER) ¢ FHE

T CFHZAD ¢

EES

1. (EHIHFRERERRAR) FLLESR  SE M AATEANBIEF R TR , TG EEE  SARENRA.

2. &AARTERNA GRS » BIPALARTN » LES (RNGFRERE (R M)  FULIISRMSEREIN BFF
18, REWHESEH BRHEHRR » PALARETLELEPNRA.

3 FHRH: S-S THEET00F.

18 doPsk ) RAIES P\ RARESTEAS SR STRER. BT, P, IUAFETY. BB HE-BRRE,
WTAURERS, TSR, KA.

B PARARE BEELE : WAE BTSSRl SIREET RN S -

SR BRI SIOK SRR, (X RSN - B9, BRER 1220 Tk, RMER Fake
BEFERE - "8 ¢ " SHHERRIE" S ¢ 2. EEMBREDMH. EEFER
R A B GEsas, BEFERRE 12 B GEsErsAriRs), EENESEN HRsE
# 012, BREHAE: BEAE - BEER -

@t 7 (KB

BoE GF. ZUANE-E, DEBERSRTOEHART 15

B3IRI0T





2.3 合同列表
因UK权限细分，合同细分为 草签合同、审核合同、正式合同
2.3.1草签合同
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合同签署完成后：


会在草签合同中，可以进行编辑合同，提交审核以及删除
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2.3.2审核合同

草签合同中， 提交审核后，合同会进入到 审核合同中：
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审核合同中，可以对合同进行查看审核，审核通过以及驳回合同

[image: image33.png]| oam || @wnamx |

SEEER EmEr DRESA || 28 o =m

SRS SRS FARE
i ooiTiesel B TR





2.3.3正式合同
在审核合同中，审核通过的合同会在此 正式合同列表中：
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正式合同中，可以对合同 查看、限购核查、打印合同、打印申请书以及删除合同
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2.3.4 限购核查

选择单条合同数据后，限购核查：
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点击新增，可以新增一条信息：
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注意：一个家庭，只能有一个购房人，以及本人，家庭中其他人员为 家庭成员

多个家庭请用家庭编号区分开来( 这里的购房人、本人与过户后，房产证上姓名无关)房产证上姓名根据合同上姓名、身份证决定。
每个家庭都必须有一个购房人且唯一(同一个家庭多名成员,同一个家庭编号)
已成年子女 算单独家庭

2.4 资格核查列表

保存限购核查后 ：

[image: image38.png]o pEasREE N
2 s
B
2 s

B e E
[ BrrE-RrE

[BET ==
[ waE- B
(D wieE-mneE




2.4.1 资格核查—未核查

在资格核查-未核查中 可以查看刚才保存的核查信息：
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2.4.1.1核查信息

在核查信息中，可以查看填写的 家庭详细信息：
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2.4.1.2 撤消核查

另外未核查的资格核查，可以 撤消核查：
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核查撤消后，可以在合同列表那里，选择合同重新填写资格核查。

注意：在合同列表填写完核查保存后，系统会自动将 核查信息提交核查资格核查，无需手动提交资格核查。

2.4.2 资格核查—已反馈

资格核查在48小时内会反馈核验结果：
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2.4.2.1已反馈 – 核查信息

核验信息可以查看 该家庭详细信息，并且下载打印相关文件：
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2.4.2.2已反馈 – 申请撤消

已反馈的资格核查中，可以自行申请资格核查撤消

[image: image46.png]KRER

I HREE TRE X

JuEER| Semmy
SRS
1 20171001327

2 @ zoiTiootser

E1L -
[

il

#=

mEA
mEA

REARR




资格核查撤消请先填写撤消原因：
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填写核查原因后，提交区局核实：
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撤消申请从提交时间算起，24小时内 通过。

2.4.3 申请核查撤消后信息

已申请的撤消核查，可以在撤消申请中查看：
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2.4.4 资格核查--超期作废
撤消核验通过后，在超期作废中，可以查看到相关数据：
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